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Dalam Pengajuan Sertifikasi Produk Penggunaan Tanda SNI (SPPT-SNI), Pemohon wajib melengkapi

Dokumen Persyaratan sebagai berikut :
In Submitting Product Certification Using SNI Marks (SPPT-SNI), the Applicant must complete the following Requirements
Documents:

Permohonan Sertifikasi Awal
Initial Certification Application
1. Form Permohonan
Application form
2. Perjanjian Sertifikasi
Certification agreement
3. Akta Pendirian & Perubahan (Beserta SK Kemenkumham)
Deed of incorporation and amendments (Include SK KEMENKUMHAM)
4. Surat Pernyataan Tidak Mengedarkan Produk sampai SPPT SNI terbit
Statement letter of not distribute product until SPPT SNI is issued
5. Surat Pernyataan bermaterai yang menyatakan tanggung jawab terhadap produk sesuai dengan
ketentuan pemberlakuan SNI secara wajib
Stamped statement letter stating responsibility for the product in accordance with the Provisions for Compulsory SNI
Enforcement
6. Daftar dan Spesifikasi Produk
Product List and specification product
7. NIB Pemohon
Applicant’s NIB (Business Identification Number in Indonesia)
8. NPWP Pemohon
Applicant’s NPWP (Taxpayer Identification Number)
9. KTP Direktur
Director’s ID Card
10. Salinan Sertifikat Merek/ Surat bukti pendaftaran Merek dari DIRJEN HAKI
Copy of trademark certification/trademark registration certification from DIRJEN HAKI
11. Salinan Perjanjian Lisensi penggunaan merek yang didaftarkan ke DIRJEN HAKI (jika merek bukan
atas nama pemohon)
Copy of license agreement for the use of the trademark registered to DIRJEN HAKI (if the trademark is not in the name of
the SNI applicant)
12. Surat penunjukan dari produsen di luar negeri sebagai perwakilan resmi di Indonesia
Letter of appointment from overseas manufacturers as official representatives in Indonesia
13. Salinan Akta Pendirian Perusahaan dalam Bahasa Indonesia. Bagi Produsen Di Luar Negeri, harus
diterjemahkan dalam bahasa Indonesia oleh penerjemah tersumpah di Indonesia

Copy of deed of incorporation in Indonesia language. For the Overseas manufacturers, must be translate to Indonesia
language by sworn translator in Indonesia.

14. Salinan IUI Atau Izin Usaha Sejenis dengan lingkup industri sesuai permohonan saat aplikasi
(Diterjemahkan Dalam Bahasa Indonesia Oleh Penerjemah Tersumpah Di Indonesia dalam bahasa
Indonesia)

Copy of Industrial business license or similar business license with industry scope on request at the time of application
(translated into Indonesia langugage by a sworn translator in Indonesia




FORMAT No. Dok : F.7.2-7.B-06
v PERSYARATAN PERMOHONAN SERTIFIKASI
LUAR NEGERI Rev +00
VERTEX (Application Requirements for Overseas Certification)
RIEERALINDONENS Pemanggang Roti Tanggal Terbit :1 Des 2021
15. Salinan Sertifikat ISO 9001:2015 atau Surat Pernyataan Kesesuaian Penerapan ISO 9001:2015 atau

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Revisinya

Copy of Certificate 1SO 9001:2015 or Declaration of Conformity for Implementation of ISO 9001:2015 or its Revision
Panduan Mutu (dalam bahasa Indonesia)

Quality manual ( In Indonesia Language)

Daftar Informasi Terdokumentasi

List of documented information

Struktur Organisasi dan Uraian Kerja (dalam bahasa Indonesia)

Structure of organization and Job description (In Indonesia Language)

Peta bisnis proses (dalam bahasa Indonesia)

Map of business process (In Indonesia Language)

Rencana dan Kapasitas Produksi dalam 1 Tahun

Plan and Production capacity in 1 year

Laporan Produksi (Lampiran 1 PERMENPERIN No. 58)

Report of production attachment 1 PERMENPERIN No. 58)

Daftar Peralatan Produksi dan Pengendalian Mutu Produk (dengan kemampuannya) mulai bahan
baku hingga produk akhir

List of production equipment and product quality control (with capability) start from raw materials to the final product
Diagram Alir dan Deskripsi Proses Produksi (mencakup desain (jila ada)

Flow diagram and description of production process (Include desain (if available))

Design dan Gambar rangkaian listrik (wiring diagram)

Design and picture of electrical circuite (Wiring Diagram)

Daftar komponen kritis (nama komponen, pabrikan/merek, tipe, spesifikasi, standar acuan,
keterangan sertifikat/lembaga sertifikasi)

List of crtitical component (name of component, manufacturer/trademark, Type, Spesification/Value, reference
standard, statement of certificate/ certification body)

Salinan sertifikat komponen kritis sesuai IEC atau yang setara

IEC Compliant Critical Component Certificate Or Equivalent

Salinan SPPT SNI untuk kabel supply eksternal dan tusuk kontak

Copy of SPPT SNI for external supply cable and switch plug

Petunjuk pemakaian dalam bahasa Indonesia

Direction for use in Indonesia language

Foto Produk (per kelompok produk) Daftar dan Spesifikasi Produk yang akan disertifikasi
Pictures of product for each product group

llustrasi pembubuhan tanda SNI untuk setiap merek

llustration of SNI marking for each brand/trademar
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LAMPIRAN 1
Attachments 1

STRUKTUR ORGANISASI PERUSAHAAN

Organizational structure of the company

Gambarkan struktur organsisasi perusahaan anda sesuai dengan contoh berikut

Draw the organizational structure of your company according to the following example

Nama/Jabatan

Name/Positions

Nama/Jabatan

Name/Positions

Nama/Jabatan Nama/Jabatan Nama/Jabatan

Name/Positions Name/Positions Name/Positions

Tanggung Jawab dan Wewenang

Jabatan (Positions)
(Responsibilities and authorities)
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LAMPIRAN 2
PRODUK YANG AKAN DISERTIFKASI (Product To be Certified)
No Desk'rip.si Nama/Jenis Produk Foto Produk Merek Arus Masukan Tipe Pemanas
(Description) (Name/Product Type) (Photo Procuct) (Brand) (Input Current) (Heater Type)




